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Guia de acceso y cumplimentacion de proyectos de la
convocatoria para la seleccion de operaciones en el marco de
programa estatales y del tramo estatal de la prioridad Region

Ultraperiférica

Pasos que seguir:

1.- Acceda a la siguiente direccion de la Sede Electronica del Ministerio de Trabajo y Economia
Social:

http://www.mites.gob.es/es/sede electronica menu/index.htm

Acceda al enlace “Acceso directo a Tramites”.
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A continuacidn, pulse sobre el enlace: “Procedimientos de la Secretaria de Estado de Empleo y
Economia Social”.

Y aparecera la siguiente pantalla donde tendra que acceder al enlace de la convocatoria:
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A continuacidn, pulse sobre el enlace “Espacio informacion”
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2.- Acceda al “Espacio informacion” y se mostrara esta pantalla.
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Espacio Informacion ) Volear
Convocatoria para la seleccién de operaciones de los programas estatales y del ramo estatal de
la prioridad de Region Ultraperiférica, que s& cofinanciaran con &l Fondo Social Europeo Plus (FSE+)
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Dentro del “Espacio Informacion” encontrara la Resolucion, la relacion de Anexos de la
convocatoria y los criterios de baremacion de los diferentes programas estatales. Los Anexos |
(Criterios obligatorios de seleccion de operaciones), Il (Criterios de valoracidon de las solicitudes
de financiacion) y Il (Procedimiento para la presentacion de propuestas) tienen caracter
informativo y seran de utilidad para organizar la presentacion de propuestas.

Los Anexos IV (Memoria explicativa de la entidad), V (Memoria explicativa de la propuesta), VI
(Compromiso de cofinanciacion y no existencia de doble financiacién) y VIl (Modelo de solicitud),
seran los documentos para cumplimentar.
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Una vez descargados y cumplimentados los campos guarde los documentos en una carpeta de
su disco duro local. Para ello, pulse el botdn “Archivo” >> “Guardar como”.

3.- Vuelva al menu anterior y acceda a “Alta solicitud”
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Secretaria de Estado de Emplen Y Economia Social ) Vabver
Tramites on-line

Convocatonia para ia seleccitn de operaciones ge los programas estatales y del tramo estatal de ka priondad de Region
Ulraperifierica, que se cofinanciaran con e Fonda Social Eurapeo Plus [FSE+}
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Se solicita identificacion mediante DNI/Certificado electrénico o mediante Cl@ve:

EE

Alta Solicitud ) Volver
Convocatoria para la seleccion de operaciones de los
programas estatales y del tramo estatal de la prioridad de Region
Uitraperiférica, que se cofinanciaran con el Fondo Social Europeo Plus
(FSE+)

Identificacion mediante DNle o certificado electronico

Autenticarse

Identificacion mediante Cl@ve

cli@ve P
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Una vez se haya identificado, le mostrara una pantalla con cuatro apartados:

El primero hace referencia a los datos de la persona autorizada para presentar la solicitud y lo
relativo a efectos de notificacién.

Lo~

Alta Solicitud 3 Vohear
Convocatoria para ia seleccidn de operaciones de los programas estatales y del tramo estatal de
la prioridad de Regidn Ultraperiférica, que se cofinanciardn con el Fondo Social Europeo Plus (FSE+)

Persona que presamta by solicitud
Nombmne apeltdos
Docemants!

Direccion a efectos da notificacion

Bain 1 ESPARE Dirczion®

Titfrrem ™ Escalarm Figa Latra

I | | i I

Cadiga poszal” Frogvincin® Munizipin®™:

Tehifono™ Fax Ermad ™1

W Erny de pouards He ey de piuwds

En el segundo apartado, “Documentacion adjunta al trdmite”, deberd afiadir todos los Anexos
descargados y cumplimentados del “Espacio informativo”.

Documentacion adjunta al trdmite (0 de 200 MB)
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El tamafio maximo de cada documento no puede superar los 100MB. El tamafio de todos los
documentos de la solicitud no puede superar los 200 MB.

Se recomienda mantener el siguiente orden a la hora de adjuntar los diferentes Anexos:

Si la entidad presenta una unica propuesta:

- Adjunte el Anexo IV
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta
- Adjunte el Anexo VII

Pulse el botdn “Seleccionar archivo” y suba los documentos al portal.

Sila entidad presenta dos propuestas:

- Adjunte el Anexo IV
- Adjunte los Anexos Vy VI de la propuesta 1
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta 2
- Adjunte el Anexo VI

Pulse el botdn “Seleccionar archivo” y suba los documentos al portal.

Sila entidad presenta tres propuestas:

- Adjunte el Anexo IV
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta 1
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta 2
- Adjunte los Anexos Vy VI de la propuesta 3
- Adjunte el Anexo VI

Pulse el botdn “Seleccionar archivo” y suba los documentos al portal.

Sila entidad presenta cuatro propuestas:

- Adjunte el Anexo IV
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta 1
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta 2
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta 3
- Adjunte los Anexos V y VI de la propuesta 4
- Adjunte el Anexo VII

Pulse el botdn “Seleccionar archivo” y suba los documentos al portal.
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En el apartado “Documentos” podra adjuntar el resto de documentacion (véase articulo 8.4.1.
de la Resolucién de la convocatoria), para ello debe pulsar el botén “Seleccionar archivo”. Una

vez seleccionado debe pulsar el boton @ .

Documentos

Titula™ |

Fichero: | Seleccionar archive | Minguno archivo selec, 15 i

Titulo
Mo existen ficheros,

Y, por ultimo, el cuarto apartado de “Observaciones”:

Observaciones

Cuando se hayan adjuntado todos los Anexos y el resto de documentacion, pulse el boton
“Guardar” y proceda a firmar la solicitud.

Se generara un documento de acuse de recibo con el nimero de registro y fecha donde se podra
descargar una copia de la solicitud firmada y del acuse de recibo.
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4.- Desde el menu principal se puede “Consultar el Estado de la solicitud y Acuses de Recibo”
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Todos los pmcedimienms del Ministerio de Trabaja Yy Economia Social ) voiver
Tramites on-line
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De nuevo, deberd identificarse y cumplimentar los campos que se solicitan.
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Consulta Estado Solicitud ¥ Valver
Convocatoria para la seleccion de cperaciones de los

programas estatales y del tramo estatal de la prioridad de Regién

Ultraperiférica, que se cofinanciaran con el Fondo Social Europeo Plus
(FSE+)

Identificacion mediante DNIe o certificado electronico

Aumenticarse

Identificacion mediante Cli@ve

cl@ve &
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Consulta Estado Solicitud ¥ Voler

Busqueda

Nimers registro: Facha altz inicio: Facha zlta fin:

Buscar

* NOTA: 5i gquiere realizar una conswita de estado para unz solicitud gue ne haya presentado, por faver, pinche agul.

Resultado bisqueda

Fechaalta MNumero registre Estado expediente Acuse de Recibo
No existen elementos,

No =& encontraron expedientes,

LB EURCHFER
PROYECTO CORMNANCIADD
PR EL FONGO EURDPED DE
DELARRCLLE RIGKIMAL
(FEDER)
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5.- Desde el menu principal se pueden consultar las “Notificaciones”.

=y

Todos los procedimientos del Ministerio de Trabajo y Economia Social =
Tramites on-line

Convocatoria para la seleccion de operaciones de los programas es.m‘talesE dal tramo estatal de la pnondad de Region
Uttraperiferica. que se cofinanciaran con el Fondo Social Europeo Plus (FSE+)

Elija wn tramits
+ Espates nformacian
1 ARy Sobcihud

1 Conusfar Exbeda Soheitud y Acuses S Recibo
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Se solicita identificacion mediante DNI/Certificado electrénico o mediante Cl@ve:

== ﬁ m

Ver Notificaciones ¥ Valver
Convocatoria para la seleccion de operaciones de los
programas estatales y del tramo estatal de la prioridad de Regidn

Ultraperiférica, que se cofinanciaran con el Fondo Social Europeo Plus
(FSE+)

Identificacion mediante DNle o certificado electronico

Autenticarse

Identificacion mediante Cl@ve

cl@ve #

10



ﬁ. e RAMN Cofinanciado por
DE ESPANA DE?WNO L e Ve
¥ ECONOMIA SOCIAL la Unioén Europea

>, SR oo
z’?ﬁ? -

Ver Notificaciones ) Volver
Convocatoria para la seleccion de operaciones de los

programas estatales y del tramo estatal de la prioridad de Region
Ultraperiférica, que se cofinanciaran con el Fondo Social Europeo Plus
(FSE+)

E=td accediendo por comparecencia electronica a notificaciones electronicas emitidas
por unidades pertenecientes al Ministeno de Trabajo v Economia Sooal, como
resultado de los actos administrativos relacionados con una solicitud presentada por
usted, de acuerdo con los arts. 41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Pmced|m[er‘!o Administrative Comun de las Administraciones Pablicas. Se intentara
comunicar |a puesta a disposicion de la notificacion mediante un aviso a |s direccion
de correo electrdnico proporcionada por el sclicitante. Para acceder a dicha
notificacion, sera necesario estar dado de alta en Cl@ve o disponer de un certificado
electronico emitide por una autoridad de certificacion inscrita en el registro de
Prestadores de Servicios de Certsficacion Electronica en el Ministeno de Industria.

Cuando, exishiendo constancia de la Fuesta a disposicion de la notificacion ermtlda
trangcurrieran diez dias naturales, o los dias especificados expresamente en la
notificacion sin que se acceda 3 su contenido, se entenderd que la notificacién ha
sido rechazada con los efectos previstos en ol art. 41 de ls Ley 35/2015, de 1 de
octubre, def Procedimiento Administrative Comun de las tdministraciones Publicas ¥
normas concordantes, salvo que de oficio o a instancia suya se compruebe la
imposibilidad técnica o matenal del acceso.

Si estd Ud. de acuerdo pulse Aceptar

Acephar

Ui ELROPES,

PROYECTO COANANCIADD
POR EL FONDO EURCPED DE
CESARROELDY REGHMNAL

(FEDER)

Ly rareers dir devesr Europs:

En este apartado, entre otras, se remitiran las notificaciones de requerimientos de subsanacion.
Podra descargar un archivo en el que se expongan todas las mejoras, modificaciones o
informacién adicional que debiera revisar en su solicitud.
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6.- Desde el menu principal puede acceder a “Subsanacion”.

L.

Todos los procedimientos del Ministerio de Trabajo y Economia Social — # v
Tramites an-line

Convocatodia para la seleccion de operacionas de los programas eslatales y del tramo estatal de ka priotidad de Region
LHtraperilénica, que se cofinanciardn con o Fondo Sockal Europao Plus (FSE+)
Efia un tramile

1 Evpacis informasidn

1 Alts Sohsitug

+ Conwultar Estsdo Soleitud y Acuses de Recibo

i Ver Nobficaciones

PV

Se solicita identificacion mediante DNI/Certificado electrénico o mediante Cl@ve:

L= = ﬁw

Subsanacion £ volver
Convocatoria para la seleccidn de operaciones de los
programas estatales y del tramo estatal de la prioridad de Regién

Ultraperiférica, que se cofinanciaran con el Fondo Social Europeo Plus
(FSE+)

Identificacion mediante DNle o certificado electronico

Autenticarse

Identificacidn mediante Ci@ve

cl@ve &‘
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En caso de que se le requiera alguna subsanacion sobre la solicitud presentada tendra que
acceder a este apartado y cumplimentar el campo “Numero registro”.

ARCUROA DL CORERMNO
. B EOMNTRNG
i? [z W i
M Epe - R

Subsanacion ) Volver
Convocatoria para la seleccion de cperacion es de los programas estatales Y del tramo estatal de
la prioridad de Regidn Ultraperiférica, que se cofinanciaran con el Fondo Social Europeo Plus (FSE+)

Nimero registro: | |

Azsptar

s EURDIFEA
PROYECTO COHMANCIADD

Podrd ver todos los anexos incluidos en su solicitud inicial. Tomando este detalle como
referencia, podrd eliminar y adjuntar de nuevo la documentacion que precise revisién o incluir
aquellos documentos que por defecto no estan y que debieron aportarse inicialmente.

Tras la subsanacidn, pulse el botén “Guardar” y firme. Se generara un nuevo documento con el
numero de registro (vinculado a su solicitud inicial), fecha, fichero de firma y acuse de recibo.
Serd este ultimo ndmero de registro el que se asigne.
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