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1. ACCESO AASTIN

Para acceder a ASTIN, es necesario pulsar el siguiente enlace:
https://expinterweb.mites.gob.es/astin/login

Cuando se accede a ASTIN, aparece lo siguiente:

Es~=

Acceso con certificado

avtofirm(@

Se debera disponer de certificado digital para poder acceder a la aplicacion.
Por lo que, seleccionado en la ventana de AutoFirma, simplemente debera
indicarse el certificado correspondiente y aceptar.

Se indica a continuacién el enlace para la descarga de la ampliacion AutoFirma
(véase apartado 4 “Requisitos Técnicos”):

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Una vez se accede a la aplicacién, puede observarse el aviso sefialado con el
circulo rojo. Es necesario pulsarlo para presentar una nueva candidatura.
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https://expinterweb.mites.gob.es/astin/login
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Al acceder, aparece la pantalla que se ve en la siguiente imagen. En este caso,

se ha filtrado por pais (e.g. Cuba). Es necesario pulsar en el boton sefalado
(icono 0jo).
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Listado de Asistencias

Nimero sctus! de candidaturas presentadss por el condidato: 0

Nimero mxime de candidaturas por candidata: 3
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Una vez dentro de la Asistencia, debe seleccionarse
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Cooperativas Agrarias

“Inscribir candidatura”

B Duracin Prevista: 10 diss
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Es necesario rellenar todos los campos obligatorios* de todas las pestanas. Se
recomienda rellenar también los no obligatorios.
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Alta de Candidatura

Asistencia que solicita

M Centro Directivo: Inspeccion O Duracion Prevista: 10 dias

£ Moaaliaad: PRESENCIAL

Pasaporte Fecha de caducidad

encia téciica, ¢ experto/s deberd Lener &l pasapor

DATOS ADMINISTRATIVOS

Nimero de Registro Personal * pueste de Trabajo Actual *

Debe comprobarse que los datos introducidos son correctos y estan en un
formato adecuado.
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Alta de Candidatura

olicita

Inspeccian

dad: PRESENCIAL

Dat "

Nombre: Apellidas: NIF
Ml mail




Es recomendable guardar recurrentemente, una vez se vayan rellenando todos
los campos, para que la sesion no caduque y no se pierdan los datos
previamente introducidos.
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

active | Grganismo * Direceicn del pussto de trabsjo *

Cuando se guarde una solicitud (sin enviar), quedara en estado borrador, por lo
que se podra modificar (seleccionando el icono del lapiz), visualizar (icono 0jo) o
eliminar (icono papelera):
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Listado de Candidaturas
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Cuando se intenta enviar la solicitud sin completar todos los campos o se han
introducido datos en un formato incorrecto, aparece el siguiente mensaje:
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Alta de Candidatura

Nomibse: Apsllidos NIF:

®
Record paea pod pertos deb ] del pais 8l qu i

PERSONA DE CONTACTO

Nombre y apslidos * Relacion/Paréntesco *

Es muy importante adjuntar, con la correspondiente firma del superior jerarquico,
la aprobacién de la candidatura para la correspondiente Asistencia Técnica. Asi
mismo, puede descargarse una plantilla con esta informacion.
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Alta de Candidatura

Asistencia que solicita

@ our Py 10 di
£ Wodalicad: PRESENCIAL
B¢ oy eon 3/2018, de 5 de diciembe ™ 2016879, “ ¥ coskin de i datos, al objeto de b participacion
- B ejercitar 108 dorecivos de acceso, nactcacidn, supresion, imitacitn del rathemiemo y oposicn al atamiento, si como s uthizas & — oot ko o b0 y Cosion e mis
daton al Departamen
Firma
Elegin &

nsable jerirquico *
@ Descargus aquila plantilla de firma dé su responsable

Para ello, debera introducirse el centro directivo en el que se presentan servicios,
pues aparecera en el encabezado de la plantilla:

Centro Directivo x

Intraduzca ol centro directive para la cabecara de la plantilla
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Una vez cumplimentados correctamente todos los datos y adjuntado el
documento con la firma del responsable jerarquico, puede enviarse la solicitud.
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Alta de Candidatura

Asistencia que solicita
Acenn

42 Modalidad: PRESENCIAL

ectivo Inspacelén B Duracion Prevista: 10 dias

3 /2018, e 5 e dickemiee, e Protecchin de Toa conel 2OVG/BTS, Gemessl e Protecciin de Datos sutorizs expresamenie ef ratsemientoy ceshin de s datos, al objeto de la participscion
enprocesnsy de ejerctar o3 derechvn de scceso, rectfcackin, supresion limitacld del watsemiento y como 8 uilinar les aplk odelos y uorizando el 1o y cesién de mis
tivos extablechdos deetso del Bepartamonto,

Edegir archivo | N 3 ningn archive

Ve archiva g

@ Descargue aqui la plantilla de firm:

Se puede obtener un justificante de presentacion de la candidatura:

GOBERND  HNSTERIO
GEEFANA PO LA TRANSFOSFACION DIGTAL
 DELA FUNCION PUBLICA (‘ S]R

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO
Oina: ‘Regietio Eloctionics dal Minsteri 8 Emples y Sepuidad Social - 000016671
Fecha y hora de registro en 06/03/2024 10:48.08 (Horario peninsular)
Facha presentacién: 06103/2024 10:49:07 (Horario peninsular)

Tipe de documentacion fisica: Documentacién adjunta digializada
Enviado por SIR: No
Intorosado

D: 442

- E04921501

Adjuntos

Nombre
Tamafio (Bytes)
Vaidez

Tipe: ¢
Hash: 652044311860562585/9216901087232afa0a

Observaciones:




2. PRESENTACION DE CANDIDATURAS, MODIFICACION Y
RETIRADA

En la siguiente imagen,
“Presentada”:

[

Listado de Candidaturas

puede observarse que la candidatura esta en estado

ano N° de Resolucion [RS— Easdo e s Wodsiidsd Rasionss
2003 o207 Descasrana s s g TA— sResinciaL (o]

I.'u: 206 PRESENTADA e coap grarias PRESENCIAL a
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ASTIN Versi6n 7.6.2

Cuando la solicitud ya esta presentada, se puede acceder a la misma vy, al final
de la pagina, aparecen las siguientes opciones:

e Descarga del justificante.

e Retirar la candidatura y obtener un nuevo borrador (modificacion)

e Retirar la candidatura.

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
Centro Directivo / Organismo *

‘asdhdahadt afhfahadt
Frovincia *

AVILA

bdigo pastal *
esass

asdlasi@eses
DATOS DEL RESPONSABLE
Tratamianto *

sgsdagdfy




Con el boton “Retirar y nuevo borrador”, si se pulsa aceptar, se habra retirado
la solicitud y habra otra solicitud para esa misma Asistencia Técnica en estado
“Borrador”, conservando todos los datos que previamente se habian introducido.
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Otra opcidn disponible es la de retirar la canditatura, siendo obligatorio indicar

el motivo de la misma.

Namero de Registro Personal *
asdgasdgsadg
Grupo®

ashjarhar

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
Centro Directiv / Organisma *
asdhdahadf
Frovinda *
AviLa
Cédigo postal *
85855
Email
asdtast@es.es
DATOS DEL RESPONSABLE
Tratamiento "
sgedagdfy
Apellidos *
asdgasdg
Teéfono *
asdgasdg

‘asgasdgasd
Email del contacta *

asdfast@eses

Nivel del Pussto Actual *

asgfgastd

Diveceian el pussto de 1rabisjo *
afhidhad
Musiciplo *
San Bartolomé de Béjar
Teléfono *
684645546

Nombre *
asdgasg

Cargo ®
asdgasg




3. NUMERO MAXIMO DE CANDIDATURAS

Cada persona experta solo podra postularse a un maximo de tres (3) Asistencias
Técnicas.

Por ello, al presentar la tercera solicitud, aparecera el siguiente mensaje:

Una vez haya finalizado el plazo de presentaciéon de solicitudes, se procedera a
seleccion del personal experto, que participaran en las respectivas Asistencias
Técnicas.

Para ello, se nombrara a una persona Titular y dos personas suplentes (Suplente
1 y Suplente 2), en funcion de la valoracion realizada de su la formacion,
titulacion y experiencia indicadas en la solicitud.

Cuando se haya nombrado Titular y a otras 2 personas suplentes, el resto de las
candidaturas se descartaran.

4. REQUISITOS TECNICOS

Sera necesario disponer de Certificado Digital, asi como de la aplicacion
AutoFirma. Se recomienda disponer de la ultima version (1.8.2).

El enlace para poder descargar la aplicacion AutoFirma:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html



https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

