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lll. OTRAS DISPOSICIONES
INSTITUTO GALLEGO DE PROMOCION ECONOMICA

RESOLUCION de 3 de junio de 2016 por la que se da publicidad del acuerdo
del Consejo de Direccion que aprueba las bases reguladoras del Programa de
becas formativas para realizar proyectos de mejora de las pymes gallegas, y se
procede a su convocatoria en régimen de concurrencia competitiva.

El Consejo de Direccion del Igape, en su reunion del dia 1 de febrero de 2016, acordé
por unanimidad de los miembros asistentes aprobar las bases reguladoras del Programa
del Igape de becas formativas para la realizacién de proyectos de mejora de las pymes
gallegas, facultando al director general para su convocatoria para el ejercicio 2016, apro-
bacion de los créditos y publicacién en el Diario Oficial de Galicia.

En su virtud, y de conformidad con las facultades que tengo conferidas,

RESUELVO:

Primero. Publicar las bases reguladoras del Programa del Igape de becas formativas
para realizar proyectos de mejora de las pymes gallegas, y convocar para 2016 un maximo
de 100 becas en régimen de concurrencia competitiva.

Segundo. El plazo de presentacién de solicitudes sera de un mes a partir del dia si-
guiente al de la publicacion de esta resolucion en el Diario Oficial de Galicia.

Tercero. La dotacion presupuestaria para estas becas asciende al importe
de 1.122.288,00 € y se abonara con cargo a las siguientes aplicaciones presupuestarias y
por los siguientes importes y con la siguiente distribucion plurianual:

Partida Presupuesto 2016 Presupuesto 2017 Presupuesto 2018 Presupuesto total
09.A1.741A.4800 379.440,00 € 572.805,00 € 127.755,00 € 1.080.000,00 €
09.A1.741A.4840 13.602,64 € 23.364,12 € 5.321,24 € 42.288,00 €

Total: 393.042,64 € 596.169,12 € 133.076,24 € 1.122.288,00 €

El director general del Igape podra ampliar los créditos, previa declaracion de dispo-
nibilidad de los créditos en los términos referidos en el articulo 30.2 del Decreto 11/2009,

mediante resolucién publicada al efecto.
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Cuarto. Las becas estaran dotadas con una cantidad base anual de 10.800 € brutos
por beca.

Quinto. La titulacion universitaria de acceso a la beca debera haberse obtenido con
posterioridad al 31 de diciembre de 2009.

Sexto. Los requisitos de las letras c), e), f), h), i), k), m) y n) del articulo 20.2 de la
Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, se indican en las bases anexas a
esta resolucion.

Santiago de Compostela, 3 de junio de 2016

Javier Aguilera Navarro
Director general del Instituto Gallego de Promocién Econémica

Bases reguladoras del Programa del Igape de becas formativas para realizar
proyectos de mejora de las pymes gallegas

El Instituto Gallego de Promocion Econdmica (Igape), en cumplimiento de las funciones
que tiene encomendadas como instrumento basico de actuacién de la Xunta de Galicia
para impulsar el desarrollo competitivo del sistema productivo gallego, esta impulsando la
prestacion de servicios de mejora de la competitividad de las pymes en diversos ambitos,
como pueden ser el diagnoéstico de la situacion competitiva, la profesionalizacion de la ges-
tibn empresarial o el desarrollo estratégico.

Este impulso a los servicios parte del convencimiento de que la adquisicion de compe-
tencias por parte de las empresas es a base de la capacidad de generacion actual y futura
de las ventajas que le permitiran a la empresa competir. Se conciben, pues, servicios cla-
ramente enfocados a las necesidades detectadas en la misma, cortos en el tiempo para
poder modular las actuaciones, y con resultados medibles a su finalizacion.

Por otra parte, las entidades asociativas gallegas prestan a sus asociados un conjunto
de servicios cuyo objetivo es también la mejora de la competitividad de la empresa.

La prestacion de estos servicios especializados supone una importante oportunidad
para incrementar la formacion tedrico-practica de nuevos titulados gallegos, si tenemos en
cuenta lo siguiente:

— Los servicios comienzan con acciones formativas dirigidas a las empresas que van a
participar en ellos, a las que asistiran también los becarios.
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— La adquisicion de conocimiento por parte de un titulado reciente en los ambitos de
mejora de que se trata solo es posible mediante una combinacion de formacion y accién.
Una gran cantidad de conocimiento tedrico no garantiza la capacidad de llevar a cabo un
proyecto sin la experiencia real.

— Los becarios, ademas de la formacion tedrica, completaran su programa formativo
bajo la tutela de empresas prestadoras de servicios profesionales, clisters o entidades
asociativas de caracter empresarial o profesional, y terminaran su formacion practica me-
diante la participacién potencial en varias practicas formativas relacionadas con pymes dis-
tintas durante un afno de duracion de su beca. De esta manera, se consigue una experien-
cia mas rica que con la presencia continua en una misma pyme, y se abren oportunidades
de incorporacién al mercado laboral.

— El becario, ademas, podra participar en las tareas realizadas por la pyme receptora
del servicio y la entidad de acogida, lo que permite una atencién mas directa, y beneficia la
necesaria dedicacion que un proyecto de mejora necesita dentro de la empresa.

Con el animo de aprovechar esta oportunidad, y sin limitar en principio la incorporacion
de los becarios solamente a programas impulsados por el Igape, sino dejandolo abierto a
otras iniciativas similares de ejecucion de proyectos de mejora en empresas, el Igape pone
en marcha las becas de formacién tedrico-practica que son objeto de las presentes bases
de tramitacion.

La convocatoria de las becas para la incorporacion de nuevos titulados a proyectos de
mejora de las pymes gallegas sera objeto de publicacién en el Diario Oficial de Galicia
mediante resolucidn del director general del Igape. Las distintas convocatorias incluiran el
procedimiento de tramitacion, el plazo de presentacién de solicitudes, el numero de becas
convocadas, los créditos asignados, la fecha a partir de la que se debe haber recibido la
titulacion de acceso a la beca y su cuantia.

Las becas reguladas en estas bases se otorgaran en régimen de concurrencia com-
petitiva al amparo de lo dispuesto en el articulo 19.1 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de
subvenciones de Galicia.

En estas convocatorias en concurrencia competitiva, la preparacion de solicitudes sera
necesariamente electronica, en beneficio de ambas partes. Su presentacion y la comu-
nicacion entre el solicitante y el Igape podra ser, asimismo, totalmente electrénica o bien
mediante la presentacion fisica de la instancia de solicitud.
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Articulo 1. Objeto

1. El objeto de estas ayudas es la concesion del numero de becas indicado en la reso-
lucion de convocatoria para realizar practicas formativas incardinadas en programas de
mejora en las pymes gallegas, segun el plan formativo del anexo Ill de estas bases, con la
finalidad de formar a titulados universitarios en diversas areas relacionadas con la profe-
sionalizacion y desarrollo estratégico de la empresa. Entre otros:

a) Optimizacion financiera/mejora del circulante.

b) Profesionalizacién de la produccion y tecnologias relacionadas con la Fabrica del
futuro y el concepto Industria 4.0.

c) Relanzamiento comercial.

d) Gestion por procesos.

e) Imagen y comunicacion empresarial.

f) Construccion de un proyecto de futuro y plan de mejora empresarial.
g) Desarrollo de planes de accion.

h) Identificacién y desarrollo de redes de cooperacion y socios.
i) Innovacion en la empresa.

j) Desarrollo del capital humano.

k) Ejecucion de vigilancia tecnoldgicalinteligencia competitiva.
I) Asesoramiento integral al proceso emprendedor.

m) Digitalizacion en la empresa.

2. Los titulados participaran en un itinerario formativo especificamente disefiado para
la participacion en el programa, y realizaran practicas formativas bajo la tutela de agentes
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colaboradores del Igape en proyectos de mejora de pequefias y medianas empresas, apo-
yo al emprendedor o proyectos colaborativos de asociaciones o clusters empresariales,
periodo en el que recibiran formacién y tutorizacién directamente por parte del agente
colaborador.

Articulo 2. Procedimiento y régimen de aplicacion

1. El procedimiento de concesion de estas becas se tramitara en régimen de concurren-
cia competitiva.

2. No se podran otorgar becas por cuantia superior a la que se determine en cada con-
vocatoria, salvo que se realice una nueva convocatoria o se produzca un incremento de cré-
ditos derivados de una generacion, ampliacion o incorporacion de crédito; o de la existencia
de remanentes de otras convocatorias financiadas con cargo al mismo crédito o a créditos
incluidos en el mismo programa o en programas del mismo servicio, al amparo de lo dispues-
to en el articulo 31.2 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

Articulo 3. Naturaleza e incompatibilidad de la beca

1. El programa reune los requisitos previstos en el articulo 1 del Real decreto 1493/2011,
de 24 de octubre, por el que se regulan los términos y las condiciones de inclusién en el
régimen general de la Seguridad Social de las personas que participen en programas de
formacion, por lo que dicha norma resulta de aplicacion.

2. La concesion o disfrute de estas becas no implica ninguna vinculacion laboral, esta-
tutaria o administrativa entre el beneficiario y el Igape, ni sus colaboradoras, ni suponen
ningun compromiso o derecho de incorporacién a sus plantillas, no ostentando el becario,
en ningun caso, la representacion del Igape.

3. Estas becas son incompatibles con cualquier otra beca o ayuda de similares caracte-
risticas, asi como con cualquier relacion laboral o de prestacion de servicios remunerada
del becario durante el periodo de formacion practica.

4. La obtencién de otras ayudas recibidas para la realizacion del proyecto objeto de la
beca se debera comunicar al Instituto Gallego de Promocion Econdmica tan pronto como
se conozca y, en todo caso, en el momento en que se presente la memoria final de la beca.
En todo caso, antes de conceder la beca, se pedira del solicitante una declaracion escrita o
en soporte electronico, sobre otras ayudas recibidas para la realizacion del proyecto objeto
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de la beca. El incumplimiento de lo dispuesto en este articulo se considerara una alteracion
de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la beca y podra dar lugar a un
procedimiento de reintegro.

Articulo 4. Reaquisitos de los solicitantes

Podran presentar solicitud para acogerse a estas becas aquellos titulados que cumplan
los siguientes requisitos:

1. Poseer la nacionalidad esparfola o ser nacional de un Estado miembro de la Unién
Europea y estar empadronado en un municipio de la Comunidad Auténoma de Galicia.

2. Cumplir los requisitos del articulo 10 de la Ley 9/2007, de subvenciones de Galicia,
para ser considerado beneficiario de subvenciones.

3. Estar en posesion de alguna de las siguientes titulaciones universitarias en la fecha en
que finaliza el plazo de presentacion de solicitudes: Fisica, Ingenieria, Matematicas, Quimi-
ca, Administracion y Direccion de Empresas, Economia, Derecho, Biologia/Biotecnologia y
Farmacia. La titulacién debera haberse obtenido con posterioridad a la fecha indicada en la
resolucion de convocatoria.

Los titulos obtenidos en el extranjero o en centros privados espafoles deberan estar
homologados por el Ministerio de Educacién espafiol en la fecha en que finalice el plazo de
presentacion de solicitudes.

4. No haber disfrutado con anterioridad alguna otra beca del Igape.

5. No haber disfrutado de otra beca concedida por otros organismos. Se exceptuan las
becas de estudios disfrutadas durante los afos escolares o universitarios.

6. No haber desempefado con anterioridad algun trabajo profesional para el que se
requiriese la misma titulacion exigida en esta convocatoria, en virtud de cualquier tipo de
contrato laboral de duracién igual o superior a seis meses, lo que se acreditara mediante
informe de vida laboral de la Seguridad Social.

7. No padecer enfermedad ni estar afectado por limitacion fisica o psiquica que imposi-
bilite el cumplimiento de sus obligaciones como becario.
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8. Estar al corriente de sus obligaciones tributarias estatales y autonémicas y de la Segu-
ridad Social, asi como no tener pendiente de pago ninguna otra deuda por ningun concepto
con la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma. EI cumplimiento de este requi-
sito se acreditara cumplimentando en el formulario telematico la declaracion responsable
del solicitante de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, frente
a la Seguridad Social y de no tener pendiente de pago ninguna otra deuda con la Adminis-
tracion de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51.d) de la
Ley 12/2015, de 24 de diciembre, de presupuestos generales de la Comunidad Auténoma de
Galicia para el afo 2016.

Articulo 5.  Condiciones y cuantia de las becas
1. Duracion y destino.

La duracion inicial de la beca se establece en un maximo de 12 meses, a contar desde
la asignacioén del becario a su destino, pudiendo ser prorrogada por el Igape por un periodo
maximo de hasta cuatro meses adicionales. Las prorrogas de las becas podran concederse,
mediante resolucion motivada, en funcioén de la necesidad de finalizar una parte del progra-
ma formativo que ya hubiese comenzado o estuviese a punto de comenzar.

Las becas se disfrutaran en destinos escogidos por el Igape, bajo la supervision de
agentes colaboradores concertados que participen en la prestacion a las pymes de servi-
cios de mejora de la competitividad.

Podran establecerse listas de reserva para cubrir posibles desistimientos o renuncias
por un tiempo que cubrira Unicamente el que reste desde la fecha de inicio de la nueva
beca concedida hasta la fecha de finalizaciéon que tuviese la beca inicial. No podran con-
cederse becas para suplir renuncias o incidencias por un tiempo inferior a cuatro meses.

2. Cuantia.

La cuantia de las becas es de 10.800 euros anuales. En caso de prorroga de la beca, la
dotacién se incrementara proporcionalmente segun la duracién de la prérroga.

Se consideran incluidos dentro de la dotacién de la beca la Seguridad Social, en su
caso, los impuestos de caracter personal asi como todos los gastos en que tenga que incu-
rrir el becario para el desarrollo de las fases tedricas o practicas de la beca.

3. Programa de formacion tedrica.

Durante la ejecucion del programa de becas, el Igape organizara un curso de formacion
tedrica destinado a los becarios seleccionados.
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Este curso tendra la consideracion de no computable en el periodo de la beca, sera
gratuito y no remunerado y sera obligatorio para participar en las practicas formativas,
entendiéndose la no asistencia como renuncia a la solicitud, procediéndose al archivo de
la misma.

Si el titular de una solicitud aprobada se viese obligado a interrumpir su formacion teé-
rica por motivo de enfermedad, accidente o causa grave debera comunicarlo al Igape a la
mayor brevedad posible adjuntando el correspondiente justificante. En el caso de que la
interrupcion de la formacién supere el 10% de las horas del curso, el Igape considerara
dicha interrupcion como renuncia a la solicitud, con los efectos ya indicados.

Los asistentes al curso de formacion tedrica dispondran de diploma de asistencia en el
que conste el plan de formacién, equipo docente y numero de horas.

El curso constara de un minimo de 40 horas de formacion teérica, que podran organi-
zarse en varias ediciones, y estara basado en una formacion especifica en las materias
que constituiran el objeto de las practicas formativas y que estan indicadas en el articulo 1.

4. Practicas formativas.

Las practicas formativas se realizaran bajo la supervision del Igape en agentes colabo-
radores concertados que participen en la prestacion de servicios de mejora de la competi-
tividad a las pymes.

El Ilgape y el agente colaborador estableceran, mediante convenio, el programa de prac-
ticas formativas en una o varias de las tipologias de proyectos de mejora, en el que se deta-
llaran las actividades del becario, la documentacion en la que se reflejaran las mismas, asi
como la formacién especifica que se debera impartir al becario para su ejecucion. Alo largo
de las practicas formativas se programaran un minimo de horas adicionales de formacion
en las materias objeto de las practicas.

El agente colaborador designara un tutor que llevara a cabo las siguientes funciones:

a) Coordinador y formador principal del becario, de manera que toda su actividad forma-
tiva tedrico-practica se lleve a cabo bajo su supervision y direccion.

b) Asesoramiento al becario en el programa formativo, e instruccién en su cometido y
relacion con las empresas en las que se desarrollen las practicas formativas.
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c) Evaluacion del trabajo del becario.

d) Aseguramiento del cumplimiento de la normativa en cuanto a la prevencion y riesgos
durante las practicas formativas.

Articulo 6. Entidades colaboradoras

Con el fin de ofertar destinos formativos a los becarios, el lgape formalizara convenios
de adhesion como entidad colaboradora con las empresas o entidades que cumplan los
siguientes requisitos:

1. Solvencia técnica: empresas con experiencia minima de 4 afios en consultoria em-
presarial especificamente dirigida a la elaboracién de proyectos de mejora en las pymes
en los ambitos relacionados en el articulo 1 (proyectos elegibles), que tengan asegurada
carga de trabajo en los proximos 12 meses en este tipo de proyectos, designen un tutor con
un compromiso de dedicacion minima al becario del 10 % de su jornada, y presenten un
plan formativo con un minimo de 40 horas tedricas y 1.600 practicas a desarrollar durante
los 12 meses de beca.

Acreditacion de la solvencia técnica:

a) Declaracion responsable de los principales proyectos elegibles ejecutados durante
los ultimos cuatro anos, con indicacion de titulo, descripcion, importe contratado, dedica-
cion en horas/hombre, y cliente final.

b) Relacién de contratos firmados o encargos firmes para los proximos 12 meses y
carga de trabajo en horas/hombre asociada a cada uno de ellos.

c) Plan de formacién tedrica de los becarios y plan de practicas formativas mediante
la participacion en los proyectos enumerados en la relacion de contratos anterior. Estos
planes deben ajustarse y concretar lo establecido en el Plan formativo del anexo Ill de las
bases reguladoras.

d) Declaracion responsable del tutor comprometiéndose a la dedicacion de un 10 % de
su jornada a la supervisidon y formacion directa del becario.

Quedara a criterio del Igape la evaluacion positiva o negativa de la solvencia técnica
acreditada por la empresa, de acuerdo con los requerimientos del programa de becarios.
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2. Obligaciones de la entidad colaboradora.

a) Ejecutar el plan de formacién tedrica y el plan de practicas formativas mediante la
participacién en los proyectos enumerados en la solvencia técnica presentada.

b) Asignar un tutor a cada becario, con una dedicacion de un 10 % de su jornada a la
supervision y formacién directa del mismo.

¢) Cumplir la normativa en materia de prevencion de riesgos laborales y seguridad y sa-
lud en el trabajo e incluir al becario en el plan de prevencién de riesgos de sus instalaciones
o de aquellas pymes en las que se desarrolle la formacién practica.

d) Sufragar los gastos de desplazamiento en los que incurra el becario durante las prac-
ticas formativas. A este efecto la entidad colaboradora fijara una ubicacién de las practicas
formativas para el becario, que podra ser directamente en la pyme o en el centro de trabajo
de la entidad colaboradora. Esta ubicacién no se podra cambiar mas de cinco veces a lo
largo de la beca. Los gastos a sufragar seran los relativos a los desplazamientos desde la
ubicacion fijada.

e) Informar al Igape de cualquier incidencia que ocurra a lo largo del periodo de la beca.

f) Someterse a los mecanismos de inspeccion y de control que el Igape considere con-
venientes, vinculados a las actividades formativas de los beneficiarios en relacion con la
beca concedida.

3. Solvencia econdmica: acreditacion del cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Minimo 3 empleados UTA o 3 profesionales independientes con dedicacion superior
al 90 % a la empresa en el afio inmediatamente anterior al de la convocatoria. Se debera
acreditar mediante vida laboral de la empresa para el afio inmediatamente anterior al de la
convocatoria, declaracion responsable de la empresa suscrita por los profesionales con dedi-
cacion superior al 90 %, o cualquier otra documentacion que, a juicio del Igape, sea bastante.

b) Facturacién minima en el afio inmediatamente anterior al de la convocatoria: 200.000 €
en proyectos de servicios profesionales. Se debera acreditar mediante declaracion relativa
a la cifra de negocios de dicho ejercicio.

Los clusters gallegos legalmente constituidos, los centros tecnolégicos, las entidades
asociativas de caracter empresarial o profesional, las entidades con las que el Igape
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colabore en el marco de un acuerdo formal para la prestacion de servicios a empresas
o emprendedores en el ambito del articulo 1 de estas bases, y las empresas cuya fecha
de constitucién tenga una antigiiedad inferior a cuatro anos en la fecha de publicacién de
la convocatoria de becas para la cual van a acoger becarios se eximiran del requisito de
solvencia técnica relativa a la experiencia de 4 afos (si deberan cumplir el resto de requi-
sitos de solvencia técnica), asi como de los requisitos de solvencia econémica. Asimismo,
quedaran exentos de la presentacion de la declaracién responsable de los principales pro-
yectos elegibles ejecutados durante los ultimos cuatro anos, y sustituiran la relacion de
contratos firmados o encargos firmes para los proximos 12 meses por una declaracion de
los principales trabajos a acometer.

Articulo 7. Consentimientos y autorizaciones

1. La presentacién de la solicitud implica el conocimiento y la aceptacion de estas bases
reguladoras.

2. La tramitacién del procedimiento requiere la verificacion de datos en poder de las
administraciones publicas. Por lo tanto, los formularios de solicitud incluiran autorizaciones
expresas al organo gestor para realizar las comprobaciones oportunas que acrediten la
veracidad de los datos. En el caso de que no se autorice al érgano gestor para realizar
esta operacion, deberan presentarse los documentos comprobantes de los datos en los
términos exigidos por las normas reguladoras del procedimiento.

3. Las solicitudes de las personas interesadas deberan aportar los documentos o infor-
maciones previstos en estas bases reguladoras, salvo que estos ya estuviesen en poder
del Igape; en este caso, las personas interesadas podran acogerse a lo establecido en el
articulo 35.f) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las adminis-
traciones publicas y del procedimiento administrativo comun, siempre que se haga constar
la fecha y el 6érgano o la dependencia en que fueron presentados o, en su caso, emitidos,
y cuando no hayan transcurrido mas de cinco afios desde la finalizacién del procedimiento
al que correspondan.

En los supuestos de imposibilidad material de obtener el documento, el 6rgano compe-
tente podra requerir a la persona solicitante o representante su presentacion o, en su de-
fecto, la acreditacién por otros medios de los requisitos a los que se refiere el documento,
con anterioridad a la formulacion de la propuesta de resolucion.

4. La presentacion de la solicitud por la persona interesada o representante comportara
la autorizacion al érgano gestor para solicitar las certificaciones que deban emitir la Agen-
cia Estatal de la Administracion Tributaria, la Tesoreria General de la Seguridad Social y la
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Conselleria de Hacienda de la Xunta de Galicia segun lo establecido en el articulo 20.3 de
la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia. No obstante, la persona solici-
tante o representante podra denegar expresamente el consentimiento, debiendo presentar
entonces la certificacion en los términos establecidos reglamentariamente.

5. De conformidad con el articulo 17 de la de la Ley 1/2016, de 18 de enero, de transpa-
rencia y buen gobierno, y con lo previsto en el Decreto 132/2006, de 27 de julio, por el que
se regulan los registros publicos creados en los articulos 44 y 45 de la Ley 7/2005, de 29
de diciembre, de presupuestos generales de la Comunidad Auténoma de Galicia para el
ano 2006, el Igape publicara en su pagina web oficial la relacion de las personas beneficia-
rias y el importe de las ayudas concedidas. Incluira, igualmente, las referidas ayudas y las
sanciones que, como consecuencia de ellas, pudieran imponerse en los correspondientes
registros publicos, por lo que la presentacion de la solicitud lleva implicita la autorizacion para
el tratamiento necesario de los datos de las personas beneficiarias y la referida publicidad.

Articulo 8. Solicitudes

1. Dentro del plazo establecido en la convocatoria para presentar la solicitud de ayuda,
los interesados deberan cumplimentar previamente un formulario a través de la aplicacion
establecida en la direccion de internet http://www.tramita.igape.es.

La instruccién y resolucion del procedimiento se basara en las declaraciones contenidas
en el citado formulario y, en el caso de que se conceda la beca, seran objeto de acredita-
cion documental en las fases de tramitacion en cada caso oportunas y, en cualquier caso,
previamente a cualquier abono de la ayuda.

2. Con el fin de prestar asistencia para cubrir el formulario, el lgape pone a disposicion
de los interesados su servicio de asistencia técnica, a través de la mencionada direccion de
internet o del numero de teléfono 900 81 51 51, o los que en cada momento se establez-
can para esta finalidad. Desde este servicio podra accederse a la aplicacion informatica y
cumplimentar el formulario y generar el IDE identificativo, en el caso de que el solicitante
no disponga de un acceso directo a internet. Deberan cubrirse necesariamente todos los
campos del formulario establecidos como obligatorios, tras lo cual la aplicacion emitira un
identificador de documento electrénico (IDE) que identificara univocamente la solicitud de
ayuda. El IDE estara compuesto de 40 caracteres alfanuméricos y se obtendra mediante el
algoritmo estandar de extractado SHA-1 160 bits a partir del documento electrénico gene-
rado por la aplicacién informatica citada anteriormente.
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3. Las solicitudes de ayuda se presentaran mediante el formulario normalizado que se
obtendra de manera obligatoria en la citada aplicacién informatica y que se adjunta como
anexo | a estas bases a titulo informativo. En el formulario de solicitud sera obligatoria la
inclusion de los 40 caracteres alfanuméricos del IDE obtenido en el paso anterior. Las so-
licitudes que carezcan del IDE o en las que este sea erréneo (sea porque tiene un formato
erréneo o porque no fue generado por la aplicacion de ayuda) no seran tramitadas, conce-
diéndoles a los solicitantes un plazo de 10 dias para su subsanacion, transcurrido el cual
se les tendra por desistidos de su peticion, previa resolucién de archivo.

4. El formulario de solicitud debera venir acompanado del curriculum vitae.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 35 f) de la Ley 30/1992, de régimen juridico de
las administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun, y el articulo 20.3 de
la Ley 9/2007 de subvenciones de Galicia, no sera necesario presentar la documentacion
que ya se encuentre en poder del lgape, siempre que se mantenga vigente y se identifique
en el formulario de solicitud el procedimiento administrativo para el que fue presentada.
En el supuesto de imposibilidad material de obtener la documentaciéon o en el caso de que
se constate la no validez de esta, el 6rgano competente podra requerirle al solicitante su
presentacion o, en su defecto, la acreditacion por otros medios de los requisitos a que se
refiere el documento.

5. Una vez generada la solicitud, debera presentarse preferiblemente por via electrénica
a través del formulario de solicitud normalizada con el IDE (anexo 1), accesible desde la
sede electrénica de la Xunta de Galicia, https://sede.xunta.es, de acuerdo con lo estable-
cido en los articulos 27 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso de los ciudadanos a
los servicios publicos, y 24 del Decreto 198/2010 por el que se regula el desarrollo de la
Administracién electrénica en la Xunta de Galicia y en las entidades de ella dependientes.

Alternativamente, una vez generada la solicitud, también se podra presentar en soporte
papel en el registro general de los servicios centrales del Igape, en las oficinas territoriales
del Igape o por cualquiera de los medios establecidos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992,
de régimen juridico de las administraciones publicas y del procedimiento administrativo
comun, utilizando el formulario de solicitud normalizada (anexo I) con el IDE, acompanado
del curriculum vitae. En el formulario de solicitud se incluye una declaracién responsable
de la persona que firma la solicitud de que las copias constituyen una reproduccion exacta
de los originales, los cuales le podran ser requeridos por el Igape.

6. En la presentacién por via electronica, de conformidad con el articulo 35.2 de la
Ley 11/2007, los interesados deberan aportar con la solicitud la copia digitalizada del
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curriculum vitae, responsabilizandose y garantizando la persona que firma la solicitud la
fidelidad de dicho documento con el original mediante el empleo de su firma electronica. El
Igape podra requerir al interesado la exhibicion del documento o de la informacion original.
La aportacién de tales copias implica la autorizacion para que la Administracion acceda y
trate la informacion personal contenida en tales documentos.

Para aportar junto con el formulario de solicitud los documentos en formato electrénico
el solicitante debera digitalizar previamente los documentos originales obteniendo archivos
en formato PDF. La aplicacion informatica permitira anexar estos archivos en formato PDF
siempre que cada archivo individual no exceda de los 4 MB. En el caso de que un docu-
mento PDF ocupe mas de dicho tamano, debera generarse con menor tamafio. Cualquier
otro formato de archivo distinto del PDF no sera aceptado por la aplicacion informatica ni
sera considerado como documentacion presentada.

Los solicitantes que lo presenten por esta via electronica deberan reunir los siguientes requisitos:

a) El firmante debera poseer un certificado digital en vigor bajo la norma X.509 V3
valido tal y como especifica la Orden de 25 de noviembre de 2004 de la Conselleria de
Economia y Hacienda por la que se establecen las normas especificas sobre el uso de la
firma electronica en las relaciones por medios electrénicos, informaticos y telematicos con
la Conselleria de Hacienda y sus organismos y entidades adscritas (DOG n° 239, de 10
de diciembre de 2004). Los certificados de clase 2 CA emitidos por la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda seran validos a efectos de presentacion de soli-
citudes. Si el certificado corresponde a una persona fisica, su representacion se acreditara
documentalmente a lo largo de la tramitacién del expediente.

b) Una vez firmado el formulario de solicitud con el IDE, mediante certificacion digital del
presentador, y transferidos estos al Igape, se procedera a la anotacion de una entrada en
el Registro Electronico de la Xunta de Galicia.

c) En el momento de la presentacion el registro expedira, empleando las caracteristicas
de la aplicacion electrénica, un recibo en el que quedara constancia del hecho de la pre-
sentacion.

d) Los interesados que cumplan los requisitos del apartado a) anterior también podran
emplear la via electrénica para la recepcion de notificaciones del Igape y para el envio de
escritos al érgano gestor de la ayuda. Para la recepcién de notificaciones sera preceptivo que
el solicitante haya indicado en el formulario su preferencia por el empleo de la notificacion
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electronica en este procedimiento de ayudas. En este caso el solicitante debera acceder a la
web del Igape en el enlace tramitacion electrénica, para recibir las notificaciones. El sistema
solicitara del interesado su certificado digital en vigor y la firma electrénica de un acuse de re-
cibo de las notificaciones (justificante de recepcion telematico). Los efectos de estas notifica-
ciones seran los establecidos en la Ley 11/2007, de 22 de junio (BOE n° 150, de 23 de junio).

7. Los solicitantes podran obtener en todo momento un justificante de la recepcién por
parte del Igape de los términos de su solicitud contenidos en el formulario. Deberan solici-
tarlo en la direccién de correo electronico informa@igape.es, indicando los 40 caracteres
del IDE y la direccién de correo electrénico en el que desean recibir el justificante.

8. La sede electronica de la Xunta de Galicia tiene a disposicion de las personas inte-
resadas una serie de modelos normalizados de los tramites mas comunmente utilizados
en la tramitacion administrativa, que podran ser presentados en cualquiera de los lugares
y registros establecidos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de ré-
gimen juridico de las Administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.

Articulo 9. Organos competentes

El Area de Competitividad del Igape sera el 6rgano competente para la instruccién del
procedimiento de concesién de la beca. Corresponde al titular de la Direccion General del
Instituto Gallego de Promocién Econdmica, por delegacion del Consejo de Direccion del
Igape, dictar la resolucion de concesion o denegacion de la beca que pondra fin al proce-
dimiento administrativo. La asignacion de tutor al becario se realizara mediante diligencia
del director del Area de Competitividad.

Articulo 10. Instruccion de los procedimientos
1. Baremacion de las solicitudes.

Presentadas las solicitudes de adjudicacion de una beca, las mismas seran evaluadas,
en funcion de los datos declarados por el solicitante, por los servicios del Area de Compe-
titividad del Igape. En el caso de empate en las puntuaciones en cualquiera de las listas
ordenadas de solicitudes, para desempatar se tendra en cuenta por este orden: mayor
puntuacion en el expediente académico, mayor puntuacion en la formacion especifica y nu-
mero de expediente, que se otorgara segun la fecha de entrada de la solicitud en el Igape.
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El Area de Competitividad valorara las solicitudes de acuerdo con el siguiente baremo:

a) Hasta 5 puntos por el expediente académico, segun la media que se halle utilizando

el siguiente baremo de puntuacion:
Matricula de honor: 5 puntos.
Sobresaliente: 4,5 puntos.
Notable: 3,5 puntos.
Aprobado: 2,5 puntos

b) Hasta 1,5 puntos por la formacion especifica en los ambitos relacionados en el
articulo 1 de estas bases (masteres, curso de posgrado, cursos o similares), por lo que los
candidatos que acrediten la realizacion de un curso completo en esta materia de duracion
igual o superior a 600 horas o 60 créditos obtendran 1,5 puntos en este apartado, 0 0,75 si
el curso acreditado es de duracion igual o superior a 300 horas o 30 créditos e inferior a 600
horas o 60 créditos. Corresponde al Area de Competitividad la evaluacién de la similitud o

relacion de los méritos aportados con el objeto de la convocatoria.

¢) 1,5 puntos si la titulacion que acredita el candidato es una de las siguientes titulacio-

nes superiores:
Administracién y Direccion de Empresas.
Economia.
Ciencias Empresariales.
Ingenieria Industrial, Ingenieria Informatica e Ingenieria en Telecomunicaciones.

d) 1 punto por el conocimiento de algun idioma extranjero a nivel por lo menos B2 segun

el Marco comun europeo de referencia para las lenguas, acreditado mediante titulo oficial.

La suma total de estas puntuaciones sera como maximo de 9 puntos.
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2. Propuesta provisional.

Una vez baremadas las solicitudes, el érgano instructor publicara en su web (direccion
www.tramita.igape.es) la propuesta de resolucion provisional del procedimiento, que inclui-
ra una lista de becas concedidas hasta un maximo de las indicadas en la convocatoria (las
que hubieran obtenido la maxima puntuacion en el baremo), una lista de un maximo de 100
becas en puesto de reserva (las 100 como maximo siguientes por orden de puntuacion) que
serviran para cubrir posibles renuncias o incumplimientos, una lista de solicitudes denega-
das indicando su causa de exclusion (que podra incluir el hecho de no alcanzar la puntua-
cion de corte o el incumplimiento de cualquiera de las condiciones para ser beneficiario)
y una lista de solicitudes archivadas debido a su presentacion incorrecta, fuera de plazo,
renuncias u otras causas de archivo.

Esta publicacion surtira los efectos de notificacion a los interesados, segun lo dispuesto
en el articulo 59 de la Ley 30/1992, concediéndose un plazo de 10 dias habiles, a contar
desde el dia siguiente al de la publicacion, para presentar alegaciones.

En la propuesta provisional se concedera a los titulares de solicitudes provisionalmen-
te concedidas o en puesto de reserva un plazo de 10 dias habiles, a contar desde el dia
siguiente al de la publicacion, para presentar la documentacion acreditativa de las cir-
cunstancias alegadas en sus solicitudes o las alegaciones que consideren oportunas, con
indicacion de que si no lo hiciesen se les tendra por desistidos de su solicitud, archivandola
sin mas tramite. La documentacién acreditativa (en el caso de que esté redactada en una
lengua no oficial en Galicia debera presentarse acompafada de traduccion realizada por
intérprete jurado) sera la siguiente:

a) Copia del DNI o NIE, s6lo en el caso de no haber autorizado su consulta en el Sistema
de verificacion de datos de identidad en el anexo |.

b) En el caso de que el solicitante sea extranjero y no tenga el numero de identificacion
de extranjeria (NIE), debera aportar fotocopia del pasaporte.

c¢) Acreditacion del cumplimiento de la vecindad administrativa en Galicia mediante el
certificado de empadronamiento, sélo en el caso de no haber autorizado su consulta al
Igape en el anexo |.

d) Titulo de estudios universitarios alcanzado, segun lo expresado en el articulo 4.3 o,
en su defecto, resguardo de haber pagado las tasas para su obtencion, sélo en el caso de
no haber autorizado su consulta al Igape en el anexo |.
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e) Expediente académico oficial expedido por el centro o institucion donde el solicitante
realizo sus estudios universitarios superiores 0 medios. En el caso de estar redactado en un
idioma no oficial en Galicia, tendra que aportarse traduccion firmada por intérprete jurado.

f) Para el caso de titulos expedidos por centros extranjeros o privados, acreditacion de
su homologacion por el Ministerio de Educacion espaniol.

g) Certificado médico de buena salud para el normal ejercicio de la beca, emitido con
posterioridad a la fecha de convocatoria.

h) Informe de vida laboral expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social u
organismo equivalente extranjero emitido con posterioridad a la fecha de convocatoria. En
el caso de estar redactado en un idioma no oficial en Galicia, tendra que aportarse traduc-
cion firmada por intérprete jurado.

i) Acreditacion, en su caso, de la formacion especifica; certificado de realizacion del curso
completo en esta materia en el que conste el numero de horas o créditos del curso. El curso
debera estar finalizado en la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes.

j) Certificado oficial de nivel de lengua extranjera, en su caso. El nivel debera estar cer-
tificado en fecha no superior a la de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 35 f) de la Ley 30/1992, de régimen juridico de
las administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun, y el articulo 20.3 de
la Ley 9/2007 de subvenciones de Galicia, no sera necesario presentar la documentacion
que ya se encuentre en poder del Ilgape, siempre que se mantenga vigente y se identifique
en el formulario de solicitud el procedimiento administrativo para el que fue presentada.
En el supuesto de imposibilidad material de obtener la documentacién o en el caso de que
se constate la no validez de esta, el érgano competente podra requerir al solicitante su
presentacion o, en su defecto, la acreditacion por otros medios de los requisitos a que se
refiere el documento.

Los titulares de los expedientes que aparezcan como excluidos en la propuesta provi-
sional dispondran de diez dias desde la publicacion para presentar alegaciones a la pro-
puesta provisional y, en el caso de que formulen alegaciones, deberan presentar el mismo
conjunto de documentacion que los admitidos, ya que en el caso de que las alegaciones
se estimasen, y no constara presentada en el expediente la documentacion citada, se le
tendria por desistido de su solicitud, archivandola sin mas tramite.
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3. Resolucion definitiva.

Una vez analizadas dichas alegaciones y la documentacion recibida, el érgano instruc-
tor confeccionara la propuesta de resolucién definitiva, que elevara al director general del
Igape, quien resolvera por delegacién del Consejo de Direccidon del Igape, en la que se
reflejara la cuantia de la ayuda concedida a cada solicitud y la lista de reservas para cubrir
posibles revocaciones o incidencias.

La resolucion definitiva sera publicada en la pagina web del Igape, publicacion que sur-
tira los efectos de la notificacion segun lo establecido en el articulo 59 de la Ley 30/1992.

El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion sera de 5 meses a contar desde la
fecha de finalizacion del periodo de presentacion de las solicitudes. Si hubiese transcurrido
el plazo maximo para resolver sin que hubiese recaido resolucién expresa, los interesados
podran entender desestimadas sus solicitudes por silencio administrativo.

Los titulares de solicitudes aprobadas y de reserva seran convocados por el mismo
medio a la formacion tedrica.

4. Curso de formacion tedrica.

Los titulares de las solicitudes aprobadas y de reserva participaran en un curso de
formacion tedrica. La ausencia en mas de un 10 % de la duracién de estas actividades
formativas, sin motivo justificado (enfermedad o accidente), sera causa de pérdida del
derecho a disfrutar de la beca.

El curso de formacion tendra lugar en las fechas y lugares de Galicia que se comunica-
ran en la resolucion, corriendo a cuenta del solicitante, en su caso, los gastos de desplaza-
miento, estancia y manutencion.

5. Seleccion para las practicas formativas.

Las listas definitivas de becarios titulares y suplentes tendran una vigencia de 12 meses
desde su publicacion. Durante ese periodo y a medida que el Igape tenga disponibilidad de
agentes colaboradores para la realizaciéon de practicas formativas y por resolucion del di-
rector general del Igape asignara, por orden estricto de puntuaciéon dentro de las preferen-
cias en titulaciones y formacion especifica concertadas en el convenio de colaboracién con
la entidad correspondiente, a cada becario un tutor, y notificara a ambos individualmente di-
cha asignacion, con expresion de la fecha de comienzo del disfrute del periodo de la beca.
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El becario podra solicitar al Igape la suspension de la asignacién de tutor por un periodo
determinado, con el que el Igape procedera a asignar los siguientes becarios de la lista
durante dicho periodo.

Los becarios con tutor asignado tendran un plazo de cinco dias habiles a contar a partir
del dia siguiente al de la notificacion de su proyecto formativo para su incorporacion a las
practicas formativas asignadas, lo que el agente colaborador comunicara al Igape mediante
la diligencia de aceptacién segun el modelo normalizado establecido por el Igape. Si en dicho
plazo no constase la incorporacion, se entendera que el becario renuncia a la ayuda, y se
procedera a la seleccion del siguiente de la lista de admitidos (en primer lugar) o reservas (si
ya no fuese posible asignarlo a un puesto de la lista de admitidos), mediante resolucion del
director general del Igape dictada por delegacion del Consejo de Direccion del Igape.

Transcurridos 12 meses desde la fecha de publicacién de la resolucion definitiva es-
tablecida en el apartado 10.3 anterior sin asignacion de un tutor, decaera el derecho a la
percepcion de la beca tanto de las personas titulares de la beca como de los integrantes de
la lista de reservas, archivandose el expediente.

Articulo 11. Régimen de recursos

Las resoluciones dictadas al amparo de estas bases pondran fin a la via administrativa
y contra ellas podran interponerse los siguientes recursos, sin perjuicio de que los interesa-
dos puedan ejercer cualquier otro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante los juzgados del contencioso-administrati-
vo de Santiago de Compostela, en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente
al de la publicacién de la resolucion definitiva, o en el plazo de seis meses a contar a partir
del dia siguiente a aquel en que se produzca el acto presunto.

b) Potestativamente, recurso previo de reposicién, que resolvera, por delegacion del
Consejo de Direccion del Igape, el director general del Igape, en el plazo de un mes desde
el dia siguiente al de la publicacion de la resolucion definitiva, o en el plazo de tres meses
a contar a partir del dia siguiente a aquel en que se produzca el acto presunto.

Articulo 12. Incidencias

Cualquier alteracién de las condiciones que se tuvieron en cuenta para la concesion de las
ayudas podra dar lugar a la modificacion de la resolucion de concesion, bien a instancia del
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solicitante o de oficio, por la Direccion General del Igape, por delegacion del Consejo de Di-
reccion del Igape, siempre que se cumplan los requisitos del articulo 35 del Decreto 11/2009,
de 8 de enero, por el que se aprueba el reglamento de la Ley de subvenciones de Galicia.

Articulo 13. Obligaciones de los becarios

Sin perjuicio de otras obligaciones con arreglo a estas bases y demas disposiciones
aplicables, los beneficiarios de las becas quedaran sujetos a las siguientes obligaciones:

1. Asistir a la formacion tedrica e incorporarse a las practicas formativas asignadas den-
tro del plazo indicado en estas bases.

2. Cumplir las normas internas establecidas por el tutor asignado.

3. Elaborar y presentar al Igape trimestralmente, en colaboracion con su tutor, un infor-
me parcial de los trabajos realizados durante ese periodo y un informe de vida laboral.

4. Elaborar y presentar al Igape al final de la beca, en colaboracion con su tutor, una
memoria final de los trabajos realizados durante todo el periodo de la beca y completar la
encuesta de evaluacién que recibiran al finalizar el mismo.

5. Comunicar al Igape la obtencién de otras becas o ayudas de caracter similar, asi
como la modificacién de las circunstancias que hubiesen fundamentado la concesion. Esta
comunicacion debera efectuarse en el momento en que se conozca y, en todo caso, con
anterioridad al abono de la beca.

6. Proceder al reintegro de la beca percibida, total o parcialmente, en el supuesto de
incumplimiento de las condiciones establecidas para su concesion o en los supuestos pre-
vistos en el titulo Il de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

7. Cumplir las demas obligaciones que resulten del articulo 11 de la Ley 9/2007, de 13
de junio, de subvenciones de Galicia.

8. Los beneficiarios estan obligados a suministrar toda la informacion necesaria para que
el lgape pueda dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el titulo | de la Ley 1/2016,
de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno. Las consecuencias del incumplimiento
de esta obligacion seran las establecidas en el articulo 4.4 de dicha ley.
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Articulo 14. Justificacion y pago

1. La dotacién de la beca se abonara al becario segun el siguiente detalle:

a) Un 15 % de la dotacion una vez recibida la notificacion de asignacion de tutor.
b) El resto de la beca repartido en periodos trimestrales.

¢) Ala finalizacion de la beca, el importe pendiente desde el ultimo pago trimestral hasta
completar el importe total de la beca. Este pago debera ser por lo menos al 10 % de la
beca y se condicionara a la entrega del informe final de la beca y a la contestacién de la
encuesta final.

2. La concesion del anticipo del 15 % sera objeto de resolucion motivada. El importe
conjunto de los pagos a cuenta y del pago anticipado no excedera de la anualidad prevista
en cada ejercicio presupuestario y puede alcanzar hasta el 90% de la subvencion previa
autorizacion por el Consejo de la Xunta en los términos previstos en los articulos 62.2 y
62.4 del Decreto 11/2009, de 8 de enero, por el que se aprueba el reglamento de la Ley de
subvenciones de Galicia.

3. La solicitud de abono de los pagos de la beca se realizara por el becario a través de la
plataforma informatica de gestién que mantendra el Igape con las entidades colaboradoras
en la cuenta bancaria por el mismo designada.

Con caracter previo a los pagos a cuenta trimestrales y del pago final, el becario debera
presentar, a través de su tutor y mediante la plataforma informatica de gestion del Igape
con las entidades colaboradoras, un informe de las actividades realizadas en el trimestre
correspondiente y una memoria final de la beca, que a titulo informativo figura como anexo
a estas bases, a la que se unira informe de vida laboral del becario durante el periodo de
practicas formativas que lleve ejecutado.

Articulo 15. Certificado de la beca

Tras la presentacion en el Igape de la memoria final de las actividades realizadas, el
becario tendra derecho a recibir un certificado de beneficiario de la beca concedida.

Articulo 16.  Incumplimiento

1. Procedera la revocacion de la beca y, en su caso, el reintegro de las cantidades antici-
padas y sus intereses de demora devengados desde su pago, cuando el becario incumpla
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cualquiera de las bases de la convocatoria o los compromisos contraidos en la resolucion
de concesion, asi como en los casos previstos en los articulos 33 y concordantes de la
Ley 9/2007 de subvenciones de Galicia.

En cualquier momento el Igape podra comprobar, mediante los mecanismos de inspec-
cion y de control que considere convenientes, las actividades formativas de los beneficia-
rios relativas a la beca concedida.

2. Al término del primer semestre el Igape revisara el cumplimiento del programa de
formacion asignado y se reserva la facultad de revocar la beca si el becario incumple sus
obligaciones, sin que sea por alguna causa justificada o motivo de fuerza mayor.

3. En el caso de que el becario renuncie a la beca concedida debera comunicarlo al
Ilgape por escrito con al menos 15 dias de antelacion a la fecha en la que abandone las
practicas formativas, en la que debera presentar el informe final de la beca. Este plazo se
establece con caracter general sin perjuicio de que por causas de fuerza mayor no pueda
cumplirse dicho plazo.

4. En todos los casos, la cantidad anticipada a devolver se obtendra por la diferencia
entre la dotacion percibida hasta el momento de la renuncia y la que le corresponde por los
dias efectivamente disfrutados.

5. El procedimiento de incumplimiento se iniciara por el Igape, de oficio, bien por inicia-
tiva del 6rgano concedente o0 como consecuencia de las actuaciones de control de la Inter-
vencion General, a peticion razonada de otros érganos que tengan atribuidas facultades de
comprobacion en la materia o por denuncia.

6. El érgano competente para iniciar, tramitar y resolver el expediente sera aquel que
dictd la resolucion de concesion.

7. El procedimiento se iniciara mediante la comunicacion al beneficiario de las presun-
tas causas determinantes del incumplimiento y las posibles consecuencias del mismo. Los
interesados podran, en cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audien-
cia, aducir alegaciones o aportar documentos y otros elementos de juicio.

8. Instruido el procedimiento, e inmediatamente antes de redactar la propuesta de reso-

lucién, se pondra de manifiesto a los interesados, que dispondran de un plazo de quince
dias para alegar y presentar los documentos y justificaciones que estimen pertinentes.
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Podra prescindirse de este tramite cuando no figuren en el procedimiento ni se tengan en
cuenta en la resolucién otros hechos ni otras alegaciones o pruebas que las aducidas por
el interesado.

9. Presentadas las alegaciones o transcurrido el plazo de quince dias sin contestacion
por parte del beneficiario, el lgape dictara la resolucién que proceda, pronunciandose sobre
el alcance del incumplimiento y, en su caso, la obligacién de reintegro de las cantidades
percibidas.

10. El plazo maximo para resolver los procedimientos sobre incumplimiento sera de
doce meses computados desde el acuerdo de iniciacion. Si pasado dicho plazo no se hu-
biese dictado resolucién, se entendera caducado el procedimiento sin perjuicio de que se
notifique la resolucion declarando la caducidad y ordenando el archivo de las actuaciones.

11. El reintegro voluntario por el interesado, en cualquier momento anterior a la propues-
ta de resolucion, producira la terminacion del procedimiento, sin perjuicio de que se dicte
resolucion por la que se declare dicha circunstancia y de la iniciacion del procedimiento
sancionador cuando los hechos que motivaron el procedimiento de reintegro pudiesen ser
constitutivos de infraccion administrativa.

12. En todo lo no regulado en estas bases regira lo dispuesto en los capitulos | y Il del
titulo 11 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, y en el titulo V, capi-
tulos | y Il del Decreto 11/2009, por el que se aprueba su reglamento.

Articulo 17. Control

Los beneficiarios se someteran a las actuaciones de control que efectue el Igape y a las
de control financiero que correspondan a la Intervencion General de la Comunidad Auto-
noma de Galicia, a las previstas en la legislacién del Consejo de Cuentas y del Tribunal de
Cuentas. En este sentido, los beneficiarios tienen la obligacion de facilitar toda la informa-
cion que sea requerida por dichos organismos.

Articulo 18. Interpretacion
Corresponde al director general del Igape la facultad de dictar las disposiciones necesa-

rias para la aplicacion de las ayudas previstas en estas bases, asi como para resolver las
dudas concretas que se susciten en su aplicacion.
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Articulo 19. Publicidad

1. De conformidad con lo previsto en el Decreto 132/2006, de 27 de julio, por el que
se regulan los registros publicos creados en los articulos 44 y 45 de la Ley 7/2005, de 29
de diciembre, de presupuestos generales de la Comunidad Autonoma de Galicia para el
afno 2006, el Igape y la Conselleria de Economia, Empleo e Industria incluiran las ayudas
concedidas al amparo de estas bases y las sanciones que como consecuencia de ellas
pudieran imponerse, en los correspondientes registros publicos, por lo que la presentacion
de la solicitud lleva implicita la autorizacién para el tratamiento necesario de los datos per-
sonales de los beneficiarios y la referida publicidad.

2. De acuerdo con el articulo 17 de la de la Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia
y buen gobierno, y con el articulo 15 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de
Gallicia, el Igape publicara las ayudas concedidas al amparo de estas bases en la pagina
web del Igape www.igape.es y en el Diario Oficial de Galicia, expresando la norma regu-
ladora, beneficiario, crédito presupuestario, cuantia y finalidad de la ayuda, por lo que la
presentacion de la solicitud lleva implicita la autorizacion para el tratamiento necesario de
los datos del beneficiario y de su publicacion en los citados medios. La publicacion en el
Diario Oficial de Galicia se realizara en el plazo maximo de tres meses a contar desde la
fecha de resolucion de las concesiones.

3. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 38/2003, de 17 de no-
viembre, general de subvenciones, el texto de la convocatoria y la informacion requerida
en el ordinal octavo de dicho articulo sera comunicado a la Base de datos nacional de
subvenciones (BDNS). La BDNS dara traslado al Diario Oficial de Galicia del extracto de la
convocatoria para su publicacion.

4. De acuerdo con lo establecido en el articulo 20.4 de la Ley 38/2003, de 17 de no-
viembre, general de subvenciones, la cesion de datos de caracter personal que debe efec-
tuarse a la Intervencién General de la Administracion del Estado a efectos de publicar las
subvenciones concedidas en la BDNS no requerira el consentimiento del beneficiario. En
este ambito no sera de aplicacion lo dispuesto en el apartado 1 del articulo 21 de la Ley
organica 15/1999, de 13 de diciembre, de protecciéon de datos de caracter personal.

Articulo 20. Datos de caracter personal

De conformidad con la Ley organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de
datos de caracter personal, los datos personales recogidos en la tramitacion de estas
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bases reguladoras, cuyo tratamiento y publicacién se autoriza por las personas interesa-
das mediante la presentacion de las solicitudes, seran incluidos en un fichero denomina-
do “Beneficiarios-Terceros”, cuyo objeto, entre otras finalidades, es gestionar estas bases
reguladoras, asi como para informar a las personas interesadas sobre su desarrollo. El
organo responsable de este fichero es el Igape, quien en el ambito de sus respectivas
competencias cedera los datos a la Conselleria de Economia, Empleo e Industria para la
resolucion del expediente administrativo, asi como a los otros 6rganos especificados en es-
tas mismas bases reguladoras para su tramitacion. El solicitante se hace responsable de la
veracidad de todos ellos y declara tener el consentimiento de las terceras personas cuyos
datos pueda ser necesarios aportar. Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicion podran ejercerse ante el Igape, mediante una comunicacion a la siguiente
direccion: Complejo Administrativo San Lazaro s/n, 15703 Santiago de Compostela, o a
través de un correo electronico a lopd@igape.es.

Articulo 21. Remisién normativa

En todo lo no previsto en estas bases, sera de aplicacion lo establecido en la Ley 9/2007,
de 13 de julio, de subvenciones de Galicia, en el Decreto 11/2009, de 8 de enero, por el que
se aprueba su reglamento, en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvencio-
nes, en el Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba su reglamento, y en el
resto de la normativa que resulte de aplicacion.

En cuanto al computo de plazos, se estara a lo dispuesto en el articulo 48 de la
Ley 30/1992, de régimen juridico de las administraciones publicas y del procedimiento
administrativo comun.
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XUNTA DE GALICIA

! ) ANEXO |

CONSELLERIA DE ECONOMIA,

EMPREGO E INDUSTRIA
PROCEDIMIENTO ) CODIGO DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO
BECAS FORMATIVAS PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS DE MEJORA DE LAS PYMES 1G401B SOLICITUD
GALLEGAS
DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
NOMBRE Y APELLIDOS NIF/RASAPORTE
LUGAR DE NACIMIENTO PAlS @& E NACIMIENTO

DOMICILIO ACTUAL

TIPO DE VIA  NOMBRE DE LA ViA NUM BIK\ PLANTA PUERTA

cp PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIV PAIS

TELEFONO FAX DIRECCION ELECTRONICA 2

Y, EN SU REPRESENTACION (debera acreditarse la representacion fidedigna por cualquier QQO en derecho)

NOMBRE Y APELLIDOS E

NOTIFICACIONES POR ViA ELECTRONICA

o Solicito que las notificaciones del Igape acerca de este expediente se efegtienporvia electronica
(Para utilizar esta opcion debe disponer de certificado digital que cumpla lo espec bases de esta convocatoria. El Igape enviara un aviso a la direccion de

NIF

correo indicado, y el firmante de la solicitud debera recoger la notificacién formal e diréeeién de internet http://tramita.igape.es, previa identificacion mediante certificado).

DATOS BANCARIOS Q
Declaro, bajo mi responsabilidad, que son ciertos los datos, col relativos a la cuenta bancaria indicada.
TITULAR DE LA CUENTA NUME! %UENTA BANCARIA (24 DiGITOS)

IBA
SOLICITUD PARA
o 1G191 - Becas formativas para la realizacion de ;Vﬁos de mejora de las pymes gallegas

O

LA PERSONA SOLICITANTE O REPRWANTE DECLARA:

o0 Que obtuvo en los servicios we @ gape (http://tramita.igape.es) un documento electrénico cuyo identificador de documento electronico
(IDE), obtenido de la aplicagién infermatica para cubrir solicitudes, y el codigo de comprobacion, debe indicar a continuacion, de forma
obligatoria. El contenido de e ocdumento forma, para todos los efectos, parte integrante de esta solicitud.

IDENTIFICADOR @JMENTO ELECTRONICO (IDE) - 40 DIGITOS ALFANUMERICOS - SHA 1 160 BITS CODIGO DE COMPROBACION
=\
ntacion de la solicitud en soporte papel, que la documentacion presentada en el expediente en copia simple, constituye una

o En el caso de prx
reproduccion exacta desus originales.
L) V

DOCUMENTACION QUE PRESENTA O SE DECLARA ESTAR EN PODER DE LA ADMINISTRACION ACTUANTE
PRESENTADO COD.PROC. EXPTE. ANO

o Curriculo vitae 5

Autorizo al Igape, de conformidad con los articulos 35 letra f) de la Ley 30/1992, del 26 de noviembre, de régimen juridico de las administraciones
publicas y del procedimiento administrativo comun, y el articulo 4 de la Orden del 12 de enero de 2012 por la que se regula la habilitacion de
procedimientos administrativos y servicios en la Administracion general y en el sector publico autonémico de Galicia, a consultar la documentacion
indicada anteriormente.

Asimismo, declaro que dicha documentacion esta vigente en la actualidad y que no transcurrieron mas de cinco anos desde la finalizacion del
procedimiento a que corresponden.

Autorizo al Igape, a consultar los datos de identidad de la persona solicitante en el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, de conformidad con el articulo 2 del Decreto 255/2008, del 23 de octubre, y con la Orden de la Conselleria
de Presidencia, Administraciones Publicas y Justicia del 7 de julio de 2009.

o Sio No (en este caso se aportara la documentacion correspondiente)
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Autorizo al Igape, a consultar los datos de residencia de la persona solicitante en el Sistema de Verificacion de Residencia del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, de conformidad con el articulo 3 del Decreto 255/2008, del 23 de octubre y la Orden de la Conselleria de
Presidencia, Administraciones Publicas y Justicia del 7 de julio de 2009.

o Sio No (en este caso se aportara la documentacion correspondiente)

Autorizo al Igape para consultar el titulo universitario que consta en poder del Ministerio de Educacion, de conformidad con el articulo 6.2.b) de la
Ley 11/2007, del 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios plblicos.

o Sio No (en este caso se aportara la documentacion correspondiente)

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley organica 15/1999, del 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal, se
le informa que los datos personales que facilite en este formulario quedaran registrados en un fichero titularidad del Igape, cuya finalidad es la
gestion y registro de este procedimiento. La persona interesada podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion,y, oposicion ante el
Igape, como responsable del fichero, solicitandolo mediante el envio de un correo electrénico a lopd@igape.es. %

LEGISLACION APLICABLE Q
Resolucion del ............. por la que se le da publicidad al acuerdo del Consejo de Direccion del Instituto Gallego de Pr Economica (Igape),
que aprueba las bases reguladoras del Programa del Igape de becas formativas para la realizacion de proyectos de mej las pymes gallegas

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE &

Lugar y fecha
s de de

_gshas \% _igape»
Instituto Gallego de Promocion Econémica (Igape) O
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE ECONOMIA, ANEXO Il
EMPREGO E INDUSTRIA

1G401B - MEMORIA FINAL DE LA BECA FORMATIVA PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS DE MEJORA DE LAS PYMES GALLEGAS
(PARA SU ENTREGA POR LA ENTIDAD COLABORADORA MEDIANTE FIRMA ELECTRONICA)

DATOS DEL TITULAR DE LA BECA

NOMBRE Y APELLIDOS NIF/PASAPORTE
TIPO NOMBRE DE LA ViA NUM BLOQ PLA@ PUERTA
CODIGO POSTAL  PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD A

TELEFONO FAX DIRECCION ELECTRONICA /Q

DATOS ESPECIFICOS DEL ANEXO
EXPEDIENTE NUM. Q
FECHA RESOLUCION  IMPORTE BECA CONCEDIDA (EUROS) O FECHA DE FINALIZACION DE LA BECA

DATOS DEL TUTOR DEL BECARIO

NOMBRE Y APELLIDOS \ NIF/PASAPORTE
ENTIDAD COLABORADORA O%

El tutor del becario CERTIFICA: (escoger una de las siguie@j&pones):

O Que la incorporacion del becario a esta entidad colaborad produjo con fecha , 'y por lo tanto solicita el abono al becario del

15% inicial de la beca.

1 Que el becario desarrollé la entera satisfaccion del pro a formativo teorico-practico durante el trimestre que abarca las fechas a
, y por lo tanto solicita el abono al becario del % de la beca, entregando junto con esta solicitud el informe de las actividades realizadas

en el trimestre.

1 Que el becario finalizé la entera satisfaccion del %grama formativo tedrico practico con fecha , y por lo tanto solicita la expedicion al

becario del certificado de beneficiario de la b concedida y el abono al becario del % final de la beca, entregando junto con esta solicitud la

memoria final de actividades realizadas. 6

)
FIRMA DEL TUTOR

—
QT -
t\/
ﬂ?ﬁ‘ﬁ _Igape»

Instituto Gallego de Promocion Econdmica (Igape)

o
AN
<
e)
[0
<
X
£
4
(32
3y
R
~
—
L)
)
N
(o)
P
o
=
>
>
S
=
N~
[sp}
O]
@)
Q
Ll
>
O

ISSN1130-9229 Depésito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




o
AN
<
e)
[0
<
X
£
4
(32
3y
R
~
—
L)
)
N
(o)
P
o
=
>
>
S
=
N~
[sp}
O]
@)
Q
Ll
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 114 Jueves, 16 de junio de 2016 Pag. 24676

+ + +
+ + +

ANEXO Il
Plan formativo
Becas formativas para realizar proyectos de mejora de las pymes gallegas

El plan formativo que se presenta se basa en la intervencién del becario en una fase de
formacion tedrica y en la asistencia, dirigido por la entidad colaboradora, a todo el desarro-
llo de entre dos y cuatro planes de mejora.

El numero de planes de mejora en los que el becario pueda participar depende en gran
medida del servicio en particular que se esté prestando a la pyme receptora, y de la com-
plejidad especifica que dicha pyme presente para la implantacién. Es por ello que los tiem-
pos que se presentan en el apartado "Relaciéon de médulos considerados" son indicativos.

De esta manera, y teniendo en cuenta la definicion que aparece mas tarde de cada mo-
dulo, podriamos definir graficamente un plan de la siguiente forma:

~ ” o) N

S S < <

— > —2 =

Inicial Ejecucion del servicio Intermedio ... ... Final
4 sem. De 14 a 20 semanas 2 semanas 1 semana

(en azul los modulos tedricos y en rojo los médulos practicos)

De esta manera, una beca en la que se asista a tres proyectos de mejora tendria la
relacion de fases siguientes:

Inicial-Ejecucion 1-Intermedio 1-Ejecucion 2-Intermedio 2-Ejecucién 3-Final

Esto se podria adaptar, por ejemplo, a una duracion de 4+15+2+14+2+17+1=55 semanas
que, dado que las 3 primeras semanas (modulo M1) no son computables en la beca, daria
las 52 semanas del afio de duracién de la beca. Los ajustes se llevaran a cabo, en su caso,
a través del cometido del tutor, o via prérroga para finalizar un proyecto de mejora en curso.
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Relacién de moédulos considerados
Duracion
N° Médulo Tipo de formacion | Responsable Localizacion estimada Descripcion
(semanas)

M1 | Formacion inicial Tedrica (80 horas) | IGAPE Proveedor 3 Formacion tedrica genérica segun programa
de formacién que se acompafia, que no esta incluida
contratado por el en la duracion de la beca, y que se realiza
Igape previamente a la asignacion de tutor y de

agente colaborador.

M2 | Formacion especifica | Tedrica (25 horas) | Entidad Dependencias 1 Formacion especifica sobre el servicio que

colaboradora | de la entidad se va a prestar, segun plan formativo que
colaboradora se adjuntara al convenio de colaboracion.
En ella el becario tendra un primer contacto
con los métodos, técnicas y herramientas de
consultoria que se van a aplicar en un servicio
concreto.

M3 | Asistencia a la Tedrica (10 horas) | Entidad Dependencias 1 Asistencia a la formacion que el agente
formacion de empresa colaboradora | de la entidad colaborador haya definido para la prestacion

colaboradora del servicio a la pyme. Los servicios
dispondran, por lo general, de este tipo de
formacion previa, ya que se conciben como
formacién-accion. El becario asistira a esta
primera accion formativa de empresa como si
fuese un alumno mas.

M4 | Asistencia al trabajo de | Practica Entidad Dependencias 3 En el trabajo de campo inicial, la entidad
campo inicial colaboradora | de la entidad colaboradora traspasa a la pyme mas

colaboradora y de detalladamente las herramientas que se van a

la pyme receptora utilizar (que dependen del servicio a prestar),

del servicio al tiempo que se recoge la documentacion y
datos que seran necesarios para la sintesis de
la solucion.

M5 | Asistencia a la fase de | Practica Entidad Dependencias 2 Tras la utilizacion de las herramientas
andlisis y sintesis de colaboradora | de la entidad propuestas, la entidad colaboradora disefia
solucién colaboradora una solucion para la pyme que incluye la

aplicacion en la misma de métodos o técnicas
con el fin de ejecutar el proyecto de mejora

M6 | Asistencia al trabajo Préactica Entidad Dependencias de 6 Ejecucion del proyecto de mejora disefiado.
de implantacién de la colaboradora | la pyme receptora
solucién propuesta del servicio

M7 | Asistencia a la Practica Entidad Dependencias 1 Ala finalizacién de cada servicio se exigiran
redaccion de colaboradora | de la entidad a la entidad colaboradora unos entregables
documentos finales colaboradora y de determinados (procedimientos, analisis,

la pyme receptora reportes de actividad, informes...) a cuya
del servicio redaccion asistira el becario.

M8 | Redaccion del informe | Practica Entidad Dependencias 0,5 El becario debe actualizar su informe de
de actividad colaboradora | de la entidad actividad para el Igape.

colaboradora

M9 | Perfeccionamiento Tedrica (15 horas) | Entidad Dependencias 0,5 Ala finalizacién de cada servicio, la entidad
de técnicas y colaboradora | de la entidad colaboradora debe complementar la formacion
herramientas colaboradora tedrica del becario en la metodologia seguida,

a laluz de la experiencia adquirida.

M10 | Asistencia a la Practica Entidad Dependencias 1 El becario debe asistir a la preparacion,
preparacion del colaboradora | de la entidad por parte de la entidad colaboradora, de la
siguiente servicio colaboradora planificacion del siguiente servicio

M11 | Redaccion del informe | Practica Entidad Dependencias 1 Al final de la beca, el tutor y el becario
final de actividad colaboradora | de la entidad redactan conjuntamente el informe final de

colaboradora actividad necesario para el pago de la ayuda

i
iy
+ S+
+r+

DE GALICIA

ISSN1130-9229 Depdsito legal C.494-1998

http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




o
AN
<
e)
[0
<
X
£
4
(32
<
X
N
N~
—
L)
o
N
(o)
@
o
=
>
>
S
-
N~
[sp}
O]
o]
Q
L
>
O

+ + +
+ + +

DOG Diario Oficial de Galicia

¥

DOG Num. 114 Jueves, 16 de junio de 2016 Pag. 24678

Propuesta de programa formativo para el curso inicial a los becarios.

La siguiente es la especificacion del modulo M1, responsabilidad directa del IGAPE,
sujeta a adaptacion de cada modulo en concreto a las necesidades de ejecucion:

» Médulo 1: 8 horas. Competitividad y estrategia: enfoque de competencias, elaboracion
de la vision y plan de accion. Equipos, implantacién y seguimiento de planes de accion.

* Modulo 2: 8 horas. Mejoras comerciales: sistemas de escucha para conocer el merca-
do, segmentacién de clientes, adecuacion de oferta por segmentos de clientes, técnicas y
sistemas de fidelizacion.

» Médulo 3: 8 horas. Mejoras operativas en procesos: técnicas lean, analisis de valor,
conceptos TOC y mejora continua, y tecnologias relacionadas con la Fabrica del futuro y el
concepto Industria 4.0

» Médulo 4: 8 horas. Mejoras en la gestidn del circulante y la financiacion. Politicas de
gestion e inversion en circulante: control. Financiacion del circulante: instrumentos y cos-
tes. Reestructuracion financiera.

» Modulo 5: 8 horas. Emprendimiento, cluster, digitalizacion en la empresa.
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